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SCOALA Procedura Editia: I1I
GIMNAZIALA operationala: Nr. exemplare: 1
»Modul de utilizare al T
VADU MOTILOR mijloacelor de transport | Revizia: 4
scolar” Nr. exemplare: 1
Compartimentul: Cod: Pag. 21
ADMINISTRATIV P.O. - 03.06
Exemplar:1

2. Situatia EDITIILOR si a REVIZUIRILOR IN CADRUL EDITIILOR

procedurii operationale

1‘:- Editia/ Componenta| Modalitatea de Data de la care se aplica
ert. C . .. . e
revizia in revizuita revizuire prevederile editiei/
cadrul editiei revizuirii editiei
1. 2. 3. 4.
2.1. Revizuirea 1 Regulament Consiliul de Septembrie 2022
Administratie
Anexa
2.2 Editia I Regulament Consiliul de Septembrie 2023
Revizuirea 2 Anexa Administratie
2.3 Editia IT Regulament Consiliul de Septembrie 2024
Revizuirea 3 Anexa Administratie
2.4 Editia III Regulament Consiliul de Septembrie 2025
. Administratie
Revizuirea 4 Anexa

| 3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia/revizia in cadrul editiei procedurii
operationale

Nr. Scopul Ex. Functia Nume si prenume Data Semn.

crt. | difuzirii | Nr.
1. 2. 3. 4, 5. 6.

Compartiment

3.1. | Aprobare 1 Conducere Director Giuriade Catalin 29.09. 2022 ’/L} y
21.09. 2023”//7 -
18.09.20247 / /Z
22.09.2025 [
3.2. | Avizare 1 Conducere Director Giuriade Catilin 29.09.2022 {/ , /é
21.09.2023 4, /

18.09.2024 ; jZ
22.09.2025

/




3.3. | Aplicare 1 Conducere Director Giuriade Catilin 29.09.2022 |7, /w /
21.09.2023/)/7 /%
18.092024() / ¢ M{

22.09.2025 7'},
3.4. | Aplicare 1 administrativ | Administrator| Mihet Elena 29.09.2022 [71 Z
patrimoniu 21.09.2023 (//4‘/&
18.09.2024 /g/f %

22.09.2025 | /it~

3.5 | Aplicare 1 Contabilitate | Administrator | Lobont Adina 29.09.2022 |4
Financiar Bara Adina 21.09.2023 ¢ pom
18.09.2024 |
22.09.2025 |
3.6 | Informare 1 Administrativ | Secretar Coroiu Virginia 29.09.2022
Aplicare 21.09.2023
18.09.2024 |=2'€)
22.09.2025 fHnex
3,7 | Aplicare 1 Nedidactic Sofer Corches Remus Clarius 29.09.2022
21.09.2023
18.09.2024
22.09.2025

4. SCOPUL procedurii operationale

4.1. Stabileste modul de realizare a activititii respective, compartimentele si persoanele
implicate;

4.2.Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii;

4.3.Asigurd realizarea activititii procedurale, In conformitate cu normele legale in materie;

4.4.Sprijind auditul/alte organisme abilitate In actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in exercitarea procesului decizional;

4.5.Scopul specific al procedurii: Modul de utilizare a mijloacelor de transport scolar in
unititile de invitimant preuniversitar

4. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

- Prezenta procedurd este aplicabild personalului desemnat cu responsabilitate in
activitdtile de urmdrire a deruldrii transportului scolar.

- Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea proceduralé;
a. Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor:
- Secretariat;

- Conducere.



b. De aceastd activitate depind in cadrul activitatii efectuate urmétoarele compartimente:
-administrativ, compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitaii procedurate, compartimentele implicate in activitatea procedurals.
a. Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la urmatoarele compartimente:
- Secretariat;
-Conducere;
- Consiliul de administratie;
- Informatizare.
b. De aceastd activitate beneficiazd in cadrul activitatilor efectuate urmitoarele
compartimente: Administrativ

c.  De aceastd activitate beneficiazi unitatea de invatdmant (Sc. Gimn. Vadu Motilor)

6. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale

Documente de referintd (reglementari) aplicabile activititii procedurate:

6.1. Reglementari nationale si internationale (aplicabile sau orientative)
- Standardele internationale de management/control intern;
- Ordinul nr. 600/2018 al SGG pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;

6.2.Legislatie primari
- Legea nr. 198/2023 - Legea Invitimantului Preuniversitar cu modificirile si
completdrile ulterioare;
- ROFUIP aprobat prin OME nr. 5726/2024;
- Regulamentul de Organizare si Functionare a Scolii Gimnaziale Vadu Motilor;
- Legea nr. 162/2024 pentru utilizarea autovehiculelor scolare destinate transportului
elevilor din invatdmantul preuniversitar de stat;

- Hotdrarile CA al Scolii Gimnaziale Vadu Motilor privitoare la transportul cu microbuzul
scolar.
6.3. Legislatie secundari
- OOM.EN nr. 3637/12.04.2016 privind aprobarea conditiilor de organizare a taberelor,
excursiilor, expeditiilor si a altor activitdti in timpul liber in sistemul de Invitdmant
preuniversitar;



. DEFINITIT ST ABREVIERI ALE TERMENILOR utilizati in procedura operationali

- Regulamentul de Organizare si Functionare a Scolii Gimnaziale Vadu Motilor;
- Circuitul documentelor.

- Legea 92/10.04.2007 - Legea serviciilor de transport public local;

- Legea 94/11.05.2016 pentru completarea OG nr. 27/2001 privind transporturile rutiere

- OUG 109/2005 cu modificarile si completdrile ulterioare;
- OUG 329/2007 cu modificarile si completarile ulterioare HG 286/2001.
6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii

7.1 Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Termenul Definitia si/sau, dacd este cazul, actul care

crt. defineste termenul respectiv

1. Procedura operationald | Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor
care trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si
a regulilor de aplicat in vederea realizérii activitatii,
cu privire la succesiunea elementelor din cadrul
deruldrii procesului respectiv

2. | Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizati, dupi caz, a unei
proceduri operationale, aprobatd si difuzatd

3. | Revizia in cadrul editiei | Actiunile de modificare, addugare, actualizare,

suprimare sau altele asemenea, dupi caz, a uneia
sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. PO Procedura operationala

2. EL Elaborare

3. Vv Verificare

4. | A Aprobare

5. 1A Aplicare

6. AR Arhivare

>



7 LEG Lege
8 ouG Ordonanta de urgenta a Guvernului
9 HG Hotarare de Guvern

8. DESCRIEREA procedurii operationale

8.1. Generalitdti: 1Intocmirea REGULAMENTULUI PRIVIND MODUL

UTILIZARE AL MIJLOACELOR DE TRANSPORT SCOLAR

- Urmérirea deruldrii transportului gcolar si respectarea acestui regulament.

8.2. Documentele utilizate:

Legile, Ordonantele si Hotararile de Guvern privind invatdmantul preuniversitar:
- OUG 109/2005 cu modificarile si completarile ulterioare;

- OUG 329/2007 cu modificdrile si completarile ulterioare,

- HG 286/2011

DE

-Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatimant Preuniversitar (ROFUIP)
aprobat prin OME nr. 5726/2024 cu modificarile si completirile ulterioare
8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: telefon smart, rechizite, materiale informatice, calculator personal,
acces la baza de date, imprimanta, internet

8.3.2. Resurse umane: persoanele implicate prin sarcini de serviciu in elaborarea .

procedurilor operationale

8.3.3. Resurse financiare: sunt prevdzute in bugetul de stat si sunt necesare pentru
achizitionarea resurselor materiale

8.3.4. Resurse informationale -

- baze de date privind legislatia aplicabila
- colectia Monitorul Oficial al Romaniei

-LEX.exe

8.4. Modul de lucru



Nr.crt. Etapa Descrierea operatiunilor
I. Planificare fntocmirea Regulamentului privind modul de utilizare a
mijloacelor de transport scolar
2. Derulare Verificarea respectirii acestui regulament

Rezultate asteptate

Respectarea Regulamentului privind modul de utilizare a
mijloacelor de transport scolar in unititile de Invatamant
preuniversitar

9. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea

procedurii operationale

Nr. Scopul Ex.
crt. | difuzarii | Nt

Compartiment

Functia

Nume si prenume

Data

1. 2.

3.

4.

5.

6

Aprobare 1

Conducere

director

Giuriade Citilin

29.09.2022

18.09.2024 ¢
22.09.20254

Gk

21.09.20234 1

3.2. | Avizare 1

Conducere

director

Giuriade Catilin

29.09.2022

18.09.2024
22.09.2025

21.09.2023 ¢

3.3. | Aplicare 1

Conducere

director

Giuriade Catilin

29.09.2022
21.09.2023
18.09.2024
22.09.2025

3.4. | Aplicare 1

administrativ

Administrator

patrimoniu

Mihet Elena

29.09.2022
21.09.2023
18.09.2024
22.09.2025

3.5 | Aplicare 1

Contabilitate

Administrator
Financiar

Lobont Adina

Bara Adina

29.09.2022
21.09.2023

22.09.2025

18.09.2024 I

3.6 | Informare I
Aplicare

Administrativ

Secretar

Coroiu Virginia

29.09.2022

18.09.2024
22.09.2025

21.09.2023 i

3.7 | Aplicare 1

Nedidactic

Sofer

Corches Remus Clarius

29.09.2022
21.09.2023
18.09.2024

22.09.2025




10. ANEXE. INREGISTRARI, ARHIVARI
alj;'x Dzrrl:;;e Elabora Ap;‘)b Loc Peri.oadé 3::1
) tor Nr. Dif arhivare | arhivare
a, exemplare| uzare ente
2 3 4 5 6 7 8
1. Regulamentul Director CA 1 Secretariat La cu
privind modul de Manualul | procedura
ut.i.lizare a gfoceduri
mijloacelor de -GLCM
transport scolar
11. CUPRINS
Nr. Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
componentei
in  cadrul
procedurii
operationale
Coperta
L. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1
editiei sau a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
3. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia/revizia in cadrul 3
editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6. Documentatia aplicabild procedurii operationale (documente de 4
referintd)
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 5
operationala
8. Descrierea procedurii operationale 6
9 Responsabilitati si rispunderi in derularea procedurii 7
operationale
10. Anexe, inregistrari, arhiviri 9
11. Cuprins 9
12. Anexa 10
13. Regulament privind utilizarea microbuzului scolar 11

Editia: III;

Revizuirea: 4




ANEXE



ANEXA LA PROCEDURA OPERATIONALA

REGULAMENT
PRIVIND MODUL DE UTILIZARE A
MIJLOACELOR DE TRANSPORT SCOLAR

(MICROBUZ)
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ART. 1

(1) Prezentul regulament reglementeaza conditiile generale in care pot fi utilizate
autovehiculele scolare destinate transportului elevilor din invitimantul
preuniversitar de stat in scopul deplasirii la cursuri si la alte activititi
culturale/educative de naturd sa contribuie la dezvoltarea competentei de invitare
si a abilitatilor socioemotionale in rAndul acestora.

(2) Transportul elevilor cu autovehiculele scolare, potrivit prevederilor de la alin.
(1), este gratuit, in conditiile hotararii autoritatii deliberative la nivelul unitatilor
administrativ teritoriale, si este asigurat de unitétile administrativ-teritoriale sau
unitatile de invadtdmant, cu autovehiculele aflate in proprietatea acestora sau
detinute cu orice alt titlu.

(3) Transportul elevilor prevazut la alin. (2) se efectueazi in baza certificatului de
transport in cont propriu $i a copiei/copiilor conforme ale acestuia, potrivit
prevederilor art. 181 din Ordonanta Guvernului nr. 27/2011 privind
transporturile rutiere, cu modificarile si completarile ulterioare.

ART. 2

Utilizarea autovehiculelor scolare se realizeaza cu respectarea dispozitiilor legale
privind circulatia pe drumurile publice si transporturile rutiere.

ART. 3

(1) In scopul deplasirii elevilor la cursuri, pentru autovehiculele scolare, unitatea
de invatdmant transmite primarului: graficul de circulatie, traseul/traseele, locul
de Imbarcare, numarul de elevi transportati intr-o cursd si numirul de curse
efectuate zilnic, pe durata desfasurdrii cursurilor anului scolar curent. Numérul
elevilor transportati intr-o cursa nu poate depisi numarul locurilor.

) In scopul deplasdrii elevilor si cadrelor didactice la activitati
culturale/educative, de naturd sa contribuie la dezvoltarea competentei de invitare
si a abilitdtilor socioemotionale, pentru autovehiculele scolare, unitatea de

invatdmant transmite primarului: locul de imbarcare, locul de destinatie/punctele

11



de destinatie, traseul/traseele, durata, perioada de efectuare a traseului/traseelor
s1 frecventa. Numdrul elevilor transportati intr-o cursd nu poate depisi numarul
locurilor. Traseele se pot organiza pentru orice destinatie de pe teritoriul national
atat in timpul anului gcolar, cét si in perioada vacantelor.

ART. 4

La stabilirea graficului de circulatie, in ceea ce priveste deplasirile previzute
la art. 3 se vor avea in vedere:

a) orele de incepere si finalizare a cursurilor, dupd caz, a activitatilor
culturale/educative;

b) timpul necesar parcurgerii traseului;

¢) starea drumurilor;

d) conditiile meteo in functie de anotimp;

e¢) numarul de curse efectuat de respectivul autovehicul scolar;

f) orice alt factor care poate influenta graficul de circulatie;

g) distanta dintre locul de imbarcare si locul de debarcare.

ART. 5

(1) In ceea ce priveste traseul/traseele cu locul de imbarcare si debarcare ale
deplasarilor previzute la art. 3, acestea sunt aprobate prin hotirire a autorititii
deliberative la nivelul unitatilor administrativ-teritoriale.

(2) Locurile de imbarcare-debarcare pentru elevi, aflate pe drumurile
publice, sunt stabilite prin hotardre a autoritatii deliberative la nivelul unitatilor
administrativ-teritoriale.

(3) Locurile de imbarcare-debarcare, precum si orele de imbarcare debarcare
sunt trecute In foaia de parcurs a conducatorului auto.

(4) Tmbarcarea-debarcarea elevilor se va realiza doar in locurile special
stabilite in acest sens. Pentru imbarcarea-debarcarea elevilor in alte locuri decat
cele stabilite si pentru orice eventual incident petrecut cu aceasti ocazie va fi

raspunzator direct conducatorul auto.
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(5) Insotirea elevilor in autovehiculele scolare 1n scopul supravegherii
acestora i asigurdrii conditiilor de securitate va fi asiguratd de citre conducitorul
autovehiculului.

(6) In sensul dispozitiilor prevdzute la alin. (5) privind sarcinile
conducdtorului auto, acesta va tine seama de regulile privind transportul scolar al
elevilor prevazute in ROF al unitatii.

(7) Autovehiculele prevazute la art. 1 alin. (1) vor fi echipate cu sisteme
tehnice de monitorizare video, pentru a asigura supravegherea in timpul
deplasdrii, n conditii de sigurant3 a elevilor.

(8) Elevii sunt obligati sd ocupe locurile stabilite in timpul deplasirii, si aiba
un comportament si un limbaj civilizat si sd nu distrugd bunurile din respectivul
autovehicul.

(9) Elevii care nu respecta obligatiile previzute la alin. (8) pot primi sanctiuni
disciplinare, in conformitate cu normele legale in vigoare, respectiv interzicerea
deplasarii cu autovehiculele anterior mentionate, pentru o perioadd determinati
de timp.

ART. 6

(1) Autovehiculele scolare nu pot efectua transportul unor persoane striine,
necunoscute, care fac autostopul, altele decat cele mentionate la art. 3 alin. (2).

(2) Raspunderea disciplinard pentru incilcarea prevederilor acestui articol
apartine conducétorului autovehiculului si poate aduce sanctiuni conforme cu
ROF si legislatiei in vigoare.

ART. 7

Mijloacele de transport scolar pot efectua transport de persoane in afara
granitelor tarii (in spatiul U.E.) in conditiile legii si cu respectarea tuturor
regulamentelor nationale si internationale privind transportul rutier de persoane

ART. 8 Resposabilitatea privind eliberarea foilor de parcurs, semnarea si

trimiterea conducatorilor auto pe traseele stabilite o are coordonatorul de

13



transport al unitétii scolare, cu respectarea cu strictete a regulamentelor de
transport intern §i international.

ART. 9

Ocuparea posturilor de conducatori auto se face numai prin concurs, cu
respectarca  legislatiei n vigoare (HG 286/2011 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui
post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a
criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice).

ART. 10

Salarizarea conducitorilor auto se va face conform legilor in vigoare, in
functie de vechime, categorie etc. iar figa postului de conducitor auto va cuprinde
obligatoriu cel putin prevederile prezentului regulament referitoare la
conducétorul auto.

ART. 11

Programul de lucru al conducétorului auto se va stabili de citre angajator
conform legislatiei in vigoare si va tine cont de orarul de transport al elevilor.

ART. 12

Documentele conducitorului auto, care-1 vor insoti permanent, in timpul ¢4t
conduce mijlocul de transport scolar sunt urmatoarele:

- Cartea de identitate;

- Permisul de conducere (obligatoriu categoria D);

- Atestat profesional In original, pentru conducatorii auto care efectueazi
transport public de personae in termen de valabilitate;

- Fisa medicald in termen de valabilitate;

- Aviz psihologic de la cabinet autorizat;

- Carteld tahograf electronic emisd de ARR pe numele conducéitorului auto;

14



-~ Copie conform cu originalul, vizata de directorul scolii, dupa contractul de
munca al conducatorului auto;

- Tabel nominal cu elevii (sau cadrele didactice) transportati, vizat de
directorul unitétii scolare;

- Legitimatia de serviciu a conducatorului auto.

ART. 13

Documentele mijlocului de transport scolar, aflate permanent la bordul
mijlocului de transport sunt urmétoarele:

- Copie carte de identitate autovehicul,

- Certificat de Inmatriculare in original, avind Inspectia tehnicd periodic
(ITP) la zi, obligatoriu la 6 (sase) luni, conform prevederilor legale;

- Asigurarea de raspundere civild auto (RCA), aflati in termen de valabilitate;

- Asigurare de persoane si bunuri transportate, aflati in termen de
valabilitate;

- Copie conform cu originalul stampilatd si semnatd de directorul unitatii
scolare, a Certificatului de transport in cont propriu pentru transportul public de
persoane in trafic intern si international, a autovehiculului, aflatd in termen de
valabilitate;

- Foaia de parcurs eliberatd pentru ziua respectiva, completatd, semnatd si
stampilatd;

- Rovigneta (Taxa de drum), aflatd in termen de valabilitate;

- Dovada de verificare a aparatului tahograf electronic, si a limitatorului de
vitezd, n original, aflatd in termen de valabilitate;

- Descarcarea datelor din aparatul tahograf electronic si descircarea cartelei

clectronice tahograf, la o firm4 agreatd de ARR, conform prevederilor legale;

15



ART. 14

Réspunderea pentru integritatea, existenta si pastrarea tuturor documentelor
mentionate la articolele 12 si 13 o are conducatorul auto al mijlocului de transport
scolar.

ART. 15

Responsabilitati si sarcini ale conducatotului auto (sofer):

- Respectd cu strictete actele normative care reglementeaza circulatia pe
drumurile publice;

- Respectd cu strictete normele PSI si de protectia muncii;

- Inainte de a pleca in cursd are obligatia sd verifice starea tehnicd a
autovehiculului pe care 1l conduce;

- Nu pleacd in cursd daci se constatd defectiuni/nereguli ale autovehiculului
si1si anuntd imediat coordonatorul de transport pentru a remedia defectiunile;

- Efectueaza ingrijirea zilnica a autovehiculului si mentine starea tehnica
corespunzitoare a autovehiculului avut in primire;

- Preia foaia de parcurs pentru ziua respectivd si preda foaia din ziua
precedentd completatd la toate rubricile (dupa cum indic# formularul), diagrame,
bonuri de transport, bonuri de combustibil;

- Nu circuld fard ca aparatul tahograf/contorul de inregistrare a numarului de
kilometri parcursi sa fle in functiune;

- Face toate demersurile pentru pegitirea de iarnd (anvelope de iarni,
verificarea instalatiilor de climatizare si incalzire etc.);

- Parcheazd autovehiculul la locul si ora stabilite, respectand regulile de
parcare, sub supravegherea camerelor video ale unitatii;

- Pastreaza certificatul de Inmatriculare, copia conformd a licentei de
transport, precum si celelalte acte In conditii corespunzitoare si le prezintd la

cererea organelor de control;
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- Executa operativ si corect sarcinile de serviciu, respectdnd disciplina
muncii;

- Se comporti civilizat 1n relatiile cu conducrea, cu cadrele didactice, elevi,
colegi de serviciu, organele de control si va avea o tinutd decentd si
corespunzdtoare unui conducétor auto;

- Respecta regulamentul de ordine interioard al institutiei si se va prezenta la
examinarea medicald si psihologicd atunci cand este trimis de coordonatorul de
transport;

- Comunica imediat coordonatorului de transport — telefonic sau prin orice
alte mijloace, orice eveniment de circulatie in care este implicat;

- Are obligatia s nu schimbe pozitia autovehiculului implicat in accident,
pand la sosirea organelor de politie si sd asigure pastrarea urmelor la locul
accidentului, dacd acesta a avut ca rezultat moartea, vatimarea integrititii
corporale sau a sandtitii vreunei persoane sau dacd accidentul constituie
infractiune sau s-a produs ca urmare a unei infractiuni;

ART. 16

Transportul elevilor se poate face doar daci institutia care are in dotare
mijlocul de transport are numit prin decizie un coordonator de transport.

ART. 17.

Coordonatorul de transport este persoana desemnatd si conduci permanent
si efectiv activitatea de transport rutier a unititii, sa supravegheze si s controleze
operatiunile de transport. Pentru a fi numit in aceasta functie persoana respectivi
trebuie sa indeplineascd urmatoarele conditii minimale:

- Studii liceale cu diploma de bacalaureat;

- Calitatea de angajat 1n institutia respectiva cu contract de munci;

- Fara cazier judiciar;

- Posesor al unui certificat de pregitire profesionala in domeniu, obtinut in

urma promovarii unui examen organizat de Autoritatea Rutierd Romana.
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ART. 18

Coordonatorul (managerul) de transport are urméatoarele obligatii:

- Asigurarea respectdrii reglementdrilor in vigoare privind transporturile
rutiere;

- Asigurarea unei stdri tehnice a vehiculelor corespunzitoare, conform
reglementdrilor in vigoare;

- Instruirea personalului care este implicat in transportul rutier;

- Asigurarea documentelor previzute de reglementdrile in vigoare la
efectuarea transportului rutier;

- Asigurarea calificdrii corespunzitoare a personalului implicat in transportul
rutier, conform reglementérilor in vigoare;

- Evidenta documentelor de transport;

- Evidenta diagramelor tahograf utilizate, sau a cardurilor electronice,
conform reglementarilor in vigoare;

- Intocmirea rapoartelor cu privire la accidentele, incidentele sau infractiunile
constatate in timpul operatiunilor de transport rutier;

- Punerea la dispozitia organismelor/autoritatilor de verificare si control ale
statului romén, a tuturor documemtelor care atestd dreptul si modalitatea de
efectuare a transportului rutier, precum si a oricaror alte documente sau evidente
solicitate de organismele/autorititile cu rol de verificare si control ale statului
romén, In legdturd cu activitatea de transport rutier desfdsuratd de unitatea de
invatdmant.

ART. 19

Transportul pentru activitati educative scolare si extrascolare (inclusiv
excursiile) se va efectua de reguld in afara orelor de curs sau in vacante, fird a
perturba graficul de transport scolar al elevilor si se supune rugulilor previzute in

prezentul regulament.
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ART. 20

Deplasarea elevilor la activititile de mai sus se va face cu aprobare de citre
conducerea unitatii scolare si cu prelucrarea si insusirea de citre elevi a normelor
de comportament si sigurantd pe toata perioada efectudrii transportului.

ART. 21

Participarea la aceste activitati se face in baza unei invitatii, care se va aproba
de Directorul/Consiliul de Administratie al unititii scolare.

ART. 22

Directorul unitétii scolare este cel care are responsabilitatea numirii
delegatului (conducatorului de grup) pentru aceste activititi.

ART. 23

Pe toatd durata deplasdrii, conducatorii de grup si soferul vor fi direct
raspunzatori de buna desfisurare a deplasarii, de integritatea fizicd a copiilor,
precum si de respectarea programului si a conditiilor aprobate pentu deplasarea
respectiva.

ART. 24

Tn functie de durata si lungimea traseului sunt absolut obligatorii respectarea
conditiilor legale privind numarul de conducatori auto si a timpilor de repaus si
de mers conform prevederilor legale.

ART. 25

Unitate scolard detindtoare de mijloc de transport scolar va intocmi un dosar
anual complet cu toate activititile de mai sus, separat de activititile zilnice cu
transportul elevilor la scoald si retur.

ART. 26

Pentru obtinera avizului directorului unititii de invatdmant, coordonatorul de
transport/coordonatorul activittii va prezenta un dosar care va contine toate
informatiile referitoare la deplasarea respectivd precum si o adresd din partea

coordonatorului de transport/coordonatorului de activitate privind efectuarea
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deplasdrii care va cuprinde: justificarea deplasdrii, durata, traseul, numirul de
participanti (elevi, profesori, conducétori auto), din ce fonduri sunt asigurate
cheltuielile de deplasare (combustibil, taxe de drum, rovinete, cazare, masa)

- Tabelul nominal cu elevii sau profesori transportati va fi vizat de catre
directorul scolii;

- Instructaj privind normele de comportament si de siguranti pe perioada
efectudrii vdeplasérii a tuturor participantilor la deplasare, semnat de fiecare
persoana;

- Acordul parintilor privind participarea elevilor la deplasare si faptul ci au
luat la cunostiintd continutul instructajului privind normele de comportament si
sigurantd ce le-a fost prelucrat elevilor.

ART. 27

in cazul in care deplasarea se organizeazi in timpul orelor de curs, in situatii
exceptionale bine justificate, unitatea de invatimant organizatoare va solicita
aprobarea inspectoratului scolar, cdruia ii va transmite si planul de recuperare a
orelor neefectuate conform art. 9 din OMECS nr. 3637/2016.

ART. 28

Transportul elevilor cu mijloacele de transport scolar oferite de Ministerul
Educatiei sau de administratia locala este gratuit. Nu se vor percepe sub nici o
forma taxe de la elevi, sau de la unitdtile scolare arondate, pentru transportul
elevilor.

ART. 29

Cheltuielile cu utilizarea si intretinerea mijloacelor de transport scolar se
estimeaza luind in considerare:

- starea tehnicd a mijlocului de transport;

- traseele cu rutele aprobate;

- pregdtirea pentru iarnd;

- taxele legale obligatorii;
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- costurile reviziilor periodice obligatorii;

- costurile controalelor medicale obligatorii ale conducatorului auto;

ART. 30

Pentru orice modificare a mijlocului de transport scolar este obligatoriu
obtinerea omologdrii de la Registrul Auto Roméan, conform legislatiei in vigoare,
(certificarea cd un tip de vehicul, un sistem sau o component ori o entitate tehnica
independentd satisface cerintele tehnice prevazute de reglementérile in vigoare).
Orice modificare trebuie aprobatd de citre Consiliul de Administratie al unitatii
si apoi trimisd la omologare.
ART. 31

Microbuzul scolar este parte componentd a bazei materiale a unitatii.
Organizarea si desfasurarea deplasarilor cu microbuzul scolar se stabilesc si se
aprobd prin hotararea Consiliul de Administratie si la decizia directorului unitétii
de invatdmant.

ART. 32

Prezentul regulament intrd in vigoare incepand cu data de 22.09.2025, odata
cu aprobarea acestuia in Consiliul de Administratie, fiind parte componenti a

prezentei Proceduri.

DIRECTOR,
Prof. GIURIADE CATALIN
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